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VOTRE PREINSCRIPTION EN LIGNE

Chére étudiante, cher étudiant,

A présent que vous avez accepté définitivement notre proposition Parcoursup et suivi le lien de pré-
inscription, vous devez proceder a votre pré-inscription administrative et pédagogique sur notre site
internet. Vous devez renseigner les différentes étapes administratives et pédagogiques.

Pour vous aider, vous trouverez dans ce document un tutoriel détaillant les étapes a suivre.

Pour rappel, la réunion de pré-rentrée avec accueil, découverte du campus et temps d’échange
avec les équipes aura lieu le lundi 10 juillet a 14h. Vous pourrez a cette occasion poser toute

question sur votre inscription administrative.

N’oubliez pas de vous inscrire dés a présent sur le lien suivant en cliquant ici.

Quelques précisions préalables:

« Sivous avez été admis dans un double diplome, Licence de Droit + Diplébme universitaire (DU] ou
Bachelor of Civil Law (BCL) ou Bachelor of Law (LLB]J, seul le dossier de préinscription licence est a
renseigner (informations, documents et options pédagogiques)

» Sivous souhaitez effectuer une césure durant 'année universitaire 23-24, ne renseignez pas le dossier
de pré-inscription Licence de Droit 1° année et prenez contact avec le secrétariat afin de recevoir le
dossier spécifique « césure ».

CONTACT : droit.inscription.lT@univ-catholyon.fr



https://www.ucly.fr/pre-rentree-faculte-de-droit-ucly/
mailto:droit.inscription.l1@univ-catholyon.fr
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ACCES AU DOSSIER L e
DE PREINSCRIPTION | |
EN LIGNE

VOTRE DOSSIER EST AUTOMATIQUEMENT CREE | consulter votre dossier
Four consulter votna dossiar, weuilez vous authenilier avec vos logn at mol de passe
SUR NOTRE PLATEFORME LORS DE VOTRE « OUI Y "

DEFINITIF » ;
Numéro parcoursup

POUR Y ACCEDER =
Date de naissance

1) Suivez le lien indiqué dans le message recu

via la plateforme parcoursup SE COMNECTER |

2) Sélectionnez « se connecter »

1¢'¢ connexion > entrez votre numéro

. _— Accéder au
. .ge Formation Date création Statut :
parcoursup comme identifiant et votre date de dossier
naissance comme mot de passe Licence Droit 1eére année (Lyon) - dossier de pré- 2023-06-12 En >
inscription 12:26:35 cours

» Vous voyez alors votre dossier ou vos
dossiers si vous avez été admis dans un

double dipldbme

» Votre dossiers de préinscription est celui qui

s’affiche,

cela ne correspondra

pas a votre situation




DOUBLES DIPLOMES

Attention, afin de remplir votre dossier administratif, déposer
vos documents, il faut cliquer sur le dossier de la licence de

droit_1°¢ année [« dossier de préinscription »]et non sur le
dipldme complémentaire dans lequel vous avez été admis renseigner ?
(DU ou BCL ou LLB).

Quel dossier

* |nformations
» Dépdt documents

Lyon Catholic University pesverve Comite ® ChOiX OptiOnS

FACULTE : ol ? V. INSCRIPTION EN LIGNE
DEDROIT : '

Choix de la candidature

Mes données personnelles

Dépdt de documents

Contribution vie étudiante

|
NOUVELLE CAMDIDATURE




ETAPES DU
DOSSIER DE
PREINSCRIPTION

TUTORIEL |
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TUTORIEL PRE-INSCRIPTION WEB

RESUME DES ETAPES ® Choix de la candidature

1. «Données personnelles » : remplir les renseignements demandés en ligne (nom, prénom, etc.) cf.p.7 ¥ lles données personnelies

® Depit de documents

2. «Dépot de documents » : volet administratif de l'inscription. Prendre connaissance de I'ensemble des documents qui vous sont

Contribution vie étudiante
fournis aprés les avoir téléchargés puis déposer sur la plateforme de pré-inscription tous les documents demandés.

cf.p. 12

Vous ne pourrez passer a I'étape suivante qu'apres transmission par vos soins, via le site de pré-inscription, de votre relevé de notes du

Baccalauréat dés la publication (PDF a télécharger].

Il est inutile de mettre un document autre que votre RN du bac en attendant de I'obtenir = celui-ci sera rejeté, votre dossier ne sera pas

traité plus rapidement.

En attendant les résultats du bac, veillez a renseigner au plus vite 'ensemble des autres documents exigés selon votre situation afin
qu'ils soient vérifiés par nos services. Les documents seront signalés par une croix soit verte [validé] soit rouge (refusé). Si le document

est refusé, il conviendra de le remplacer par un document conforme.

3. « CVEC » : votre numéro est a renseigner suite au téléchargement de votre attestation de Contribution a la Vie Etudiante et de
Campus. Vous n'aurez acces a cette étape qu’aprés avoir remis tous les documents obligatoires, dont votre relevé de note du bac,
mais vous pouvez sans attendre télécharger votre attestation en cliquant ici.

cf. p. 18

6. « Contribution des familles » : étape facultative permettant de faire un don a 'UCLy pour celles et ceux qui le souhaiteraient cf. p. 23

Ne pas oublier de cliquer sur « terminer » une fois TOUS les choix, Documents obligatoires et photo d’identité déposés afin de

finaliser votre pré-inscription

Suivi du dossier: une fois votre dossier complet et vérifie, vous serez inscrit, dans les meilleurs délais, par nos services et la facturation

interviendra, vous serez avertis par mail et recevrez également les codes de votre compte informatique (sur 'adresse mail que vous

aurez enregistrée) cf. p.25



https://cvec.etudiant.gouv.fr/

DONNEES
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DONNEES PERSONNELLES

COMPLETER ET VERIFIER LES INFORMATIONS

LES CHAMPS AVEC UN ASTERISQUE ROUGE SONT OBLIGATOIRES
Lyon Catholic University

UcLy |Facurré

7" |DEDROIT
1 4

UNTVERS

INSCRIPTION EN LIGNE Choisir Ia
licence 1¢¢

année ou
Choix de la candidature licence 1%
année
parcours
international

Mes données personnelles

-

RENSEIGNER ou VERIFIER
I’'email

ATTENTION : I’adresse
enregistrée doit étre a
jour. Soyez vigilant = elle
sera utilisée pour
transmettre des
informations importantes
lors de votre inscription
(codes pour les comptes
informatiques, certificats
de scolarité ...)

| Mes données personnelles

Veuillez vérifier et compléter vos données personnelles.

Etat civil

e naissance

MACON

Indiquer le CP de naissance a
5 chiffres (en précisant
I'arrondissement)

Cas de naissance a I'étranger

Nationalité renseigner 99999

\_ J




DONNEES PERSONNELLES

Informations complémentaires

INSCRIPTION EN LIGNE

T Choix de la candidature

(Renseigner obligatoirement la profession de vos deux\

[‘ Mes données personnelles parents a partir du menu déroulant (si un parent
inconnu ou décédé sélectionner « 99 non renseigné

e documents (inconnu ou sans objet) »)

Contribution vie &udiants Indiquer I'email et le téléphone de vos deux parents
\ ainsi qu’une adresse postale

I Parent 1 I Parent 2

Profession parent 1 * Profession parent 2%

Teléphone parent 1 *

Emasil parent 1 *

Adresse nnstale

Renseigner
obligatoirement le
contact (nom et tel) d’un
de vos parents ou d’'un
proche de votre famille

Informations complémentaires

Contact durgence *

Téléphane

Cursus parallgle




DONNEES PERSONNELLES

Parcours étudiant

INSCRIPTION EN LIGNE

T Choix de la candidature Mumera IME {si vous n'svez pas de numérs INE contactez avu@univ-cathalyan.fri*

P Mes données personnelles

L'ldentifiant National Etudiant {INE) 25t un numérs unigue compose de 11 caractéres,
Déniit de documents Vous trouverez o2 numéro sur le releve de notes des épreuves du Baccalauréat,
Un &tudiant ayant eu b= Baccalaursat avant 1335, nayant jamais dinscription dans lenssignement supenisur ou Qui n'a jamais &t2 inscrit n France ne posséde pas de numeng [NE.

Numéro INE \
Prérempli automatiquement. A défaut, cf. votre

les options relevé de notes du baccalauréat

Si vous n’avez pas de numéro INE, contactez
notre secrétariat universitaire = avu@univ-

\catholyon.fr y

— Cursus paralléle )
Cursus paralléle Veuillez laisser
SANS OBJET (PAS DAUTRE CURSLIS) I'information
renseignée par
défaut comme ici y
( Baccalauréat ou équivalence
Baccalauréat :
. , . ype
Ir:dlquer.le type dle bac, I'année Baccalauréat général
d’obtention, le département, :
I’établissement et la série Fnee doptention . » ‘ ‘
2023 Nouveau Bac Général (depuis la session 2021)
Spécialité 1 Spécialité 2

Série = A partir de 2021
sélectionner « nouveau Bac Dépanement® Efablissement®
Général »

Quis sélectionnez vos spécialités )




DONNEES PERSONNELLES

Pour les étudiants bacheliers en 2022 ou antérieurement

INSCRIPTION EN LIGNE ’ ‘

§  Croi do o candidatre Si vous avez obtenu votre baccalauréat avant 2023, cliquer sur o
pour ouvrir la rubrique « ETUDES » et indiquez votre parcours d’étude
depuis I'obtention de votre baccalauréat (période, type, filiére)

* Mes données personnelles

Si vous avez obtenu des diplomes, indiquez-les également dans la
1 vie étudiante rubrique « DIPLOMES » (date, département, établissement, filiere)

Etudes supérieures

Pericde

Type d'etudes

Diplomes obtenus

Annee d'obtention Diplémes

Cépartement Etablissement




DEPOT DE
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DOCUMENTS

Retrait et dépdt de documents

INSCRIPTION EN LIGNE

Choix de la candidature

Mes données personnelles

Dépdt de documents

| Retrait de documents

Veuillez trouver ci dessous les documents a télécharger.
Adhésion Assurance Scolarité 7 avec notice. pdf

Engagement paiement frais de scolarité df

Infos utiles_pdf

Mandat SEPA RIB et tarifs.pdf

Modalités de remboursement df

droit a I''mage._pdf

| Dépét de documents

Merci de déposer ici les documents requis, en privilégiant le format PDF..
Les extensions autorisées sont jpg, pdf, gif, png. txt.

1fi Suppression document +/ Document validé

| Adnésion Assurance Frais de Scolarité
Facultatif (FOF & compléter et signer)
| Dipiéme du Baccalauréat
Obigatoire pour les étudiants bacheliers avant 2022
| notification de bourse CROUS
POF Bourse 2022/2023 - Les 2 premiéres pages uniquement
| courrier contribution famille CHARGER UN FICHIER
FDF & compléter et signer page 1
| Avis gimposition CHARGER UN FICHIER
Avis Clmposition 2021 sur revenus 2020
| Autorisation droit & rimage * CHARGER UN FICHIER
Facultatif (FOF & compléter et signer)
| Relevé de notes du Baccalauréat * CHARGER UN FICHIER
Doc PDF dispo sur Cyciades dés officialisation des résultats
| Document dridentité - CNI ou Passeport * CHARGER UN FICHIER
1 seul doc POF recto-verso sur une seule page (pas dz photo)
| WModalités de remboursement * CHARGER UN FICHIER
Document PDF & compléter et signer
| Formulaire engagement pour le paiement des frais * CHARGER UN FICHIER
Document FOF & compléter et signer

| mandat SEPA accompagné du RIB * CHARGER UN FICHIER

Document POF & compléter et signer + joindre RIB Obtenir men mandat SEPA

ETAPE PRECEDENTE

X Document refusé

~

RECUPERER ICI LE GUIDE PEDAGOGIQUE ET LES MODELES
DE DOCUMENTS MIS A VOTRE DISPOSITION.
CERTAINS SONT A REMPLIR ET RETOURNER VIA LA
RUBRIQUE « DEPOT DE DOCUMENTS » CI-DESSOUS

J

ETAPE SUIVANTE

Avec un
astérisque rouge
: documents
obligatoires

4 )

DANS L’ATTENTE DE LA PUBLICATION DES
RESULTATS DU BAC VOUS NE POURREZ PAS
PASSER A L’ETAPE SUIVANTE = pas d’inquiétude
les documents déja déposés ont bien été
enregistrés et sont en cours de vérification
Vous finaliserez les étapes suivantes en déposant
votre relevé notes du bac dés son obtention

J




LISTE DES DOCUMENTS NECESSAIRES A LA CONSTITUTION DE VOTRE DOSSIER
ADMINISTRATIF D'INSCRIPTION

Les documents suivants sont a déposer dans un délais de 10 jours 8 compter de votre « oui définitif » sous réserve du

relevé de notes du Baccalauréat qui devra étre déposé ultérieurement dés la publication des résultats
U Avis d'imposition 2022 sur les revenus 2021

NB= en cas de situation particuliere a signaler, intégrer un courrier décrivant votre situation au document pdf « formulaire

engagement pour le paiement des frais » a déposer sur la plateforme
O Document d’identité : piece d’identité R/V ou Passeport (PDF en une seule page — pas de photo )

O Formulaire engagement pour le paiement des frais (document fourni= télécharger, remplir et signer, par la personne

financant la scolarité, puis déposer]
O Mandat SEPA et RIB (document fourni= télécharger, remplir et signer puis déposer] + numéros IBA et BIC a saisir (cf. p.11)

O Modalités de remboursement (document mis a disposition = télécharger, remplir et signer, par la personne finangant la

scolarité, puis déposer]

Q Autorisation de droit a 'image (document mis a disposition = télécharger, a remplir et signer par I'étudiant puis déposer

sur la plateforme)

O Relevé de notes du baccalauréat 2023 (document officiel en format PDF, attention les photos ne seront pas acceptées) . A

télécharger dés I'obtention du baccalauréat suite a votre année de terminale (ne pas fournir le relevé de premiere). Cf.

pages suivantes le tutoriel pour le téléchargement de votre relevé de notes sur le site Cyclades dés officialisation des

résultats. Il est inutile de mettre un document autre que votre RN du bac en attendant de I'obtenir = celui-ci sera rejeté,

votre dossier ne sera pas traité plus rapidement.

Pour les titulaires d’'un baccalauréat antérieur a 2023 fournir le dipldme du baccalauréat en plus du relevé de note (format
PDF)

O Fiche de choix de matieres « Choix options » = pour plus de détails cf. le Guide pédagogique.


https://cyclades.education.gouv.fr/cyccandidat/portal/login

LISTE DES DOCUMENTS UTILES A LA CONSTITUTION DE VOTRE DOSSIER
D’INSCRIPTION — SELON VOTRE SITUATION

Les documents suivants sont a8 déposer selon votre situation :

O Autorisation d'inscription mineurs (obligatoire pour les étudiants mineurs a la date de leur préinscription)

O Notification de bourse CROUS 2022-2023 (obligatoire pour les étudiants boursiers- PDF sur un seul document, les deux

premiéres pages uniquement, pour I'obtention voir avec le Crous)

Q Certificat niveau de langue (obligatoire pour les étudiants suivant le double dipléme « Licence de droit — Bachelor of Law » -
City university London ; justificatif de réussite a un test/examen de langue anglaise — de moins de deux ans a remettre au

plus tard le 17 septembre 2023)

O Adhésion assurance frais de scolarité ([document facultatif, si choix de I'assurance -document mis a disposition =

télécharger, remplir et signer puis déposer sur la plateforme ]

Q Fiche d'inscription Formation humaine — a renseigner et déposer si vous avez choisi I'option formation humaine sur le

formulaire « choix options »




TUTORIEL —TELECHARGEMENT RELEVE DE NOTE DU BAC

» Se connecter sur votre compte Cyclades avec l'identifiant et mot de passe fournis par votre établissement

» Cliquer sur « Mes documents »

! . Gestion des examens et concours

Cyclades ===

S f o ane

M Bienvenue dans Cyclades

Al

Mes nscnptions Mes documents Les lomulares Mes justificahts Mes notes et m

copes dématénall




» Dans « Mes documents », cliquer sur « Baccalauréat général et technologique » de 2023 :

- . Gestion des examens et concours
‘lades .=

LI LR L)

Mes documents

. . . \
Cliquer ici 5023 B—
v BACCALAUREAT S GENERAL ET TECHNOLOGIQUE v EPREUVE S ANTICIPEE S DU BACCALAUREAT
4 Baccalawr 6ot géndral [ &CM“M‘ ol

e 7. BB . 8% ERY. Al ageieel s




» Vous avez a présent acces a votre releve qu'il vous faut télécharger en format PDF afin de le remettre sur
le site de pré-inscription :
» Seul le relevé de note téléchargé en pdf est admis, et non l'impression de I'écran cyclade

! ' Gestion des examens et concours
lades . =

LIE ] n-—.‘uq

Mes documents

» Liate dos O0Cuments poldeds pour o cantdatire n'

o CH0ec 3ur b Sen Dot Uit ASch et I Socument
. . e
CIlquer ICI Retevd oo Notes POFT Version n* Y mus 3 jour e putid 0ot le Serace Examens ot Concoun
» ' 0

LF] naican®t med d o e putd e b Sernce Exameng ot Conce
. 0 18 300 DOt SVIEARMCN N O In P
£ . LAl )
. ¢ pieng DM e <
i ad +.22 et St 00U S L BERON A"Y M S (DUt 2o 1 St Eramens ot Concoun

En Relevé des notes N° candidat :

ACADEMIE Baccalauréat général session 2023 Inscription n’
DE DIJON
Liberté

Egalité

Fraternité

RECTORAT

A mim P ARAral PalalavAd~ RAAR I IS S I R At 1T LR - T



CVEC
CONTRIBUTION A

LA VIE ETUDIANTE
ET DE CAMPUS

Ucly |t A




CVEC

Acquitter la CVEC 23-24 et renseigner le numeéro

https://cvec.etudiant.gouv.fr/

INSCRIPTION EN LIGNE

® Choix de la candidature

| Contribution 2 la vie Etudiante (CVE)-CROUS

Quel est le numéro CVE transmis par le CROUS ? e

® Mes données personnelles

® Dépot de documents RENSEIGNEZ le numéro CVE 2022-2023 qui vous a éta
attribué en suivant la procédure expliquée en cliquant
® Contribution vie étudiante GERTEINR REERS G sur le sigle « ? » ou en cliquant ici ; cf. également si
besoin le document « Démarches administratives
Photo d'identité complémentaires ».
Puis cliquez sur « vérifier le numéro CVE» pour passer
a I'étape suivante

OBLIGATOIRE En cas de difficulté, vérifiez que vous n’avez pas commis d’erreur
de saisie ou que votre nom dans votre attestation CVEC est le

méme que celui indiqué sur le de site pré- inscription

Si cela ne fonctionne toujours pas, vous pouvez contacter notre
secrétariat = droit.inscription.l1@univ-catholyon.fr



https://cvec.etudiant.gouv.fr/
https://cvec.etudiant.gouv.fr/
mailto:droit.inscription.l1@univ-catholyon.fr

CONTRIBUTION
DES FAMILLES
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Etape facultative

. URIVERSITY | TF LT v il
= 9
INSH Tl LIGNE

Choix de la candidature

I Contribution volontaire des familles

La réussite de nos &tudiants est une priorité absolue, c'est pourguoi nous souhaitons renforcer leur accompagnement personnalisé sur tous les plans.

En apportant une contribution volontaire déductible de vos impdts, vous pouvez contribuer au renforcement de nos projets | accompagnement santé et bien-&tre, tutorat entre étudiants, aide a
l'orientation professionnelle, soutien a 'épicerie solidaire, financement de bourses &tudiantes...

Merci par avance !

En savoir plus sur la contribution volentaire des familles.

Mes données perzonneles

Dépit de documents
Votre déduction fiscale
L'association des Fondateurs et Protecteurs de lnstitut Catholigue de Lyon (AFPICL) assure la gestion administrative de FUCLy. Ace titre, elle est en capacité d'émettre des recus fiscaux au tire de

Photo didentité N N .
olo dicentite limpot sur le revenu (IR} et de limpot sur la fortune immokiliere (IFT).

= Sivous &les assujetti & I1FI, la déduction est de 75 % du montant de votre don, dans la limite de 50 000€.
‘ Contribution des familles = Sivous étes redevable de limpdt sur le revenu, la déduction est de 65 % du montant de votre don, dans la limite de 20 % du revenu imposable.

Un recu fiscal vous sera envoyé.

Votre don \otre déduction (IR) Coiit réel
S0€ 33€ 1TE
100€ 66€ 34€
200€ 122€ B8E
300€ 198€ 102€

Je souhaite faire un don & I'UCLy :

J100€ J200€ D300 € o <le

ETAPE PRECEDENTE




FIN DE LA
PRE-INSCRIPTION
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FIN DE LA PREINSCRIPTION EN LIGNE

Enregistrement et envoi du dossier

a K
INSCRIPTION EN LIGNE

| Récapitulatif de votre dossier

® Choix de la candidature

IMerci de vérifier l'exactitude des informations que vous allez nous transmettre en cliquant sur le bouton "Terminer” ci-dessous. Vous pourrez vous reconnecter

si vous souhaitez compléter votre dossier ultérieurement. Nos services administratifs reviendront vers vous si nécessaire.
® Mes données personnelles

I Licence
& llesoptions
IMPRIMER
® Fraisfixes
@ Dépdt de documents
@ Photo d'identité NE PAS OUBLIER DE
CLIQUER SUR
® Récapitulatif
TERMINER

ETAPE PRECEDENTE TERMINER




Votre dossier est enregistré avec succes.

| Récapitulatif de votre dossier

Merci de vérifier 'exactitude des informations que vous allez nous transmettre en cliquant sur le bouton "Terminer” ci-des§ous. \ous pourrez vous reconnecter
si vous souhaitez compléter votre dossier ultérieurement. Nos services administratifs reviendront vers vous si nécessaire.

I Licence

IMPRIMER \
Votre dossier nous est

transmis, nous
reviendrons vers vous si
besoin

\. J

\/ | FACULTE
* |pEDROIT

Formation i Statut Acceder au dossier

Licence droit -1ére année 2022-05-23 155258 Attente validation D X




SUIVI DU DOSSIER
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Formation Date creation Statut Acceder au dossier

Licence droit -1ére année 2022-05-23 15:52:58 Attente validation > X

Votre dossier nous est transmis, nous
reviendrons vers vous si besoin

| DE DROIT

Formation Date création Statut Accéder au dossier

Licence droit -1ére année 2022-05-25 14:08:53 validé <> x

Votre dossier a été controlé.
Vous ne pourrez plus y accéder pour
modifier les informations ou vos choix. Vous
serez inscrit dans les meilleurs délais

Formation Date creation Statut Acceéder au dossier

Licence droit -1ére année 2022-05-25 14:08:53 Inscrit <=

Vous avez été inscrit. Vous avez regu dans votre
boite mail votre certificat de scolarité, votre
fiche compte informatique et votre contrat

pédag;ogique




POUR TOUTE QUESTION, VOUS POUVEZ CONTACTER LA
BAL INSCRIPTION L1

DROIT.INSCRIPTION.LI@UNIV-CATHOLYON.FR



mailto:droit.inscriptions.l1@univ-catholyon.fr

)|z|

i @univ-catholy?.fr 72 32 58 99

i.
¢ v' “\




